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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo Décimo Octavo del Capitulo Il de los Lineamientos a que se sujetaran el
Comité Normativo Nacional de Consejos de Especialidades Médicas y los Consejos de Especialidades Médicas a los que
se refiere el articulo 81 de la Ley General de Salud, para la aplicacion de lo dispuesto por el articulo 272 bis y el titulo
cuarto de dicha Ley, el Consejo Mexicano de Dermatologia, A.C. expide el presente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
para la expedicion de la certificacidon en la especialidad en dermatologia y especialidades medico quirurgicas que de ella
se deriven registradas en el Comité Normativo Nacional de Consejos de Especialidades Médicas (CONACEM) para su
vigencia o recertificacion o lo que corresponda a la vigencia de la misma, para lo cual conforme a lo previsto en el objeto
social de los Estatutos del Consejo, certificard que un médico con diploma universitario y de una institucién de salud
oficialmente reconocidos, tenga los conocimientos, aptitudes y destrezas necesarias para ejercer como especialista en
dermatologia y especialidades medico quirdrgicas que de ella se deriven, mediante la evaluacién de la capacidad
profesional para el ejercicio de la mencionada especialidad médica, de acuerdo con la ética, el desarrollo cientifico,



técnico o tecnoldgico en la materia; asi como dictaminar la certificacién y lo que corresponda a la vigencia de la misma
de los médicos especialistas en esta materia.

El érgano directivo del Consejo Mexicano de Dermatologia, A.C. se integra por honorables y prestigiados representantes
de la especialidad en dermatologia y especialidades medico quirdrgicas que de ella se deriven, elegidos
democraticamente por médicos de su disciplina. Actualmente la Asamblea General de Consejeros se integra por 15
meédicos especialistas de los cuales dos integran la Mesa Directiva encargada de administrar el CMD con los cargos de
Presidente y Secretario Tesorero, desempefiando dichos cargos por un periodo de dos afios.

El CMD se integra por todos los médicos especialistas que han acreditado los procesos de evaluacion, que pueden ser
para: certificacion por primera vez, vigencia de certificacion o recertificacién, y para idénticos propodsitos en las
subespecialidades reconocidas por el CONACEM.

El CMD cuenta con declaratoria de idoneidad por parte del Comité Normativo Nacional de Consejos de Especialidades
Médicas (CONACEM) para la realizacion de su objeto social.

El Congreso de la Unién en Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de septiembre de 2011 dispuso
que el CONACEM fuese organismo auxiliar de la Administracion Publica Federal y que los consejos con declaratoria de
idoneidad quedaran facultados para expedir certificados de especialidad, en su correspondiente rama.

La Ley General de Salud adiciona el proposito del CONACEM otorgandole una facultad supervisora sobre la certificacion
y recertificacion en las diferentes especialidades de la medicina. Adicionalmente, la Ley dispuso que para la expedicién
de la cédula del médico especialista las autoridades educativas competentes le solicitaran su opinién.

La Secretaria de Salud, de conformidad con lo dispuesto por los legisladores, emitid las disposiciones, mediante el
Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de marzo de 2015, que permite aplicar el Decreto por el que
se reforman los articulos 81, 83, 271 y se adiciona el articulo 272 Bis, 272 Bis 1, 272 Bis 2, 272 Bis 3 de la Ley General
de Salud.



El presente Manual de Procedimientos tiene como finalidad proporcionar a quien lo requiera, una guia para las
solicitudes que sea necesario presentar al CMD; también describe y desglosa los distintos procedimientos que deben
aplicarse para cumplir con los objetivos previstos en las regulaciones ya mencionadas.

I. OBJETIVO DEL MANUAL

Se emite el presente Manual de Procedimientos en el que se establecen las politicas, normas y procedimientos a los que
se sujetara el CMD, con la finalidad de facilitar y dar a conocer los tramites a seguir para obtener el reconocimiento del
CMD para la certificacion y recertificacion de especialidad en dermatologia y especialidades medico quirurgicas que de
ella se deriven, acorde con la normatividad establecida para la expedicién de dichos certificados de especialidad.

Il. MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes

Ley General de Salud

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares
Cadigo Civil para el Distrito Federal

Reglamentos
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica

Acuerdos



Acuerdo secretarial por el que se emiten los Lineamientos a que se sujetaran el Comité Normativo Nacional de Consejos
de Especialidades Médicas y los Consejos de Especialidades Médicas a los que se refiere el articulo 81 de la Ley
General de Salud, para la aplicacién de lo dispuesto en el articulo 272 Bis y el Titulo Cuarto de dicha Ley.

Otros documentos
Estatutos del Consejo Mexicano de Dermatologia, A.C.
Estatutos del Comité Normativo Nacional de Consejos de Especialidades Médicas, CONACEM

Reglamento de Idoneidad del CONACEM.

lll. PROCEDIMIENTOS

1.- Del proceso de certificacion y recertificacion en dermatologia, dermatologia pediatrica, dermatopatologia y
Certificacion Especial en Dermatologia.

Responsable No. Actividad




Asamblea General de Consejeros.

1.1

El Consejo Mexicano de Dermatologia, A.C. Establece los criterios de
evaluacion utilizados de conformidad con los lineamientos que, en su caso,
emita el Comité Normativo Nacional de Consejos de Especialidades Médicas
(CONACEM); de igual forma determina los términos de la convocatoria a los
meédicos que hayan terminado la especialidad de dermatologia, dermatologia
pediatrica y dermatopatologia, a sustentar y aprobar) el examen de
certificacion o recertificacion del ano que corresponda al inmediato posterior
siguiente, sefalando los términos del examen, las fechas de examen para la
Certificaciéon o Recertificacion en Dermatologia, Dermatologia Pediatrica, y
Certificacion Especial en Dermatologia.

Asamblea General de Consejeros

1.2

Para el otorgamiento de diplomas la Asamblea General con base en lo
establecido en los Estatutos Sociales del CMD, y las directrices aprobadas
por el CONACEM, sefala los requisitos académicos que deberan reunir los
aspirantes a recibir dicho diploma, otorgado conjuntamente por ambas
asociaciones.




Asamblea General de Consejeros

1.3

1).- Certificacién en Dermatologia.

1.1.- Antecedentes

- Comprobacién de estudios de licenciatura en medicina mediante titulo
profesional y cédula profesional.

- Constancia de estudios de especialidad en dermatologia en instituciones
reconocidas por el CMD por una Universidad reconocida/Confederacion
Nacional de Escuelas de Medicina.

- Para egresados hasta mil novecientos noventa y cuatro:

Un afio de residencia rotatoria y dos afios de dermatologia o un afo de
medicina interna y dos afnos de dermatologia o tres afios de dermatologia.

- Para egresados después de mil novecientos noventa y cuatro:

Un afio de medicina interna y tres de dermatologia.

En caso de ser mexicano y haber cursado la especialidad en el extranjero,
debera presentar la revalidacién de estudios ante la Secretaria de Educacion
Publica (SEP).

- Los egresados de Instituciones localizadas en el extranjero deberan de
tener un programa académico similar del aprobado en Meéxico. El titulo
debera ser reconocido, autentificado y legalizado por el Consulado de
México o Apostillado en el pais de referencia, asi como validado por la
Secretaria de Educacién Publica de nuestro pais.

- Carta de consentimiento informado.

- Aviso de privacidad.

- Fotografia reciente, tamafo diploma (7 cm de alto x 5 de ancho), ovalada,
blanco y negro, fondo blanco sin retoque, frente descubierta, saco negro y
camisa/blusa blanca, caballeros corbata. No se aceptaran formatos digitales.
A quien no cubra estos requisitos no se le podra expedir el certificado.

- En caso de presentar documentos falsos o apdcrifos sera anulada su
Certificacion.

1.2.- El examen evaluara los conocimientos médicos, quirdrgicos y
cosmeéticos, contenidos en los Programas de Especializacion y constara de
dos partes, la primera a base de preguntas y la segunda, mediante casos
Clinico-Patoldgicos, de Dermatologia y Micologia.

El examen tendra lugar en la sede asignada por el pleno del CMD de
conformidad con la rotacién de las ciudades de Monterrey Nuevo Ledn,

10



Asamblea General de Consejeros.

1.4

Renovacion de la Certificacidon: Se puede optar por la renovacion de la
certificacion mediante un sistema de puntaje que cubre actividades
asistenciales en el ambito publico o privado, docentes, de investigacién, de
educacién médica continua, publicaciones y membresia a sociedades
meédicas de la especialidad o bien realizar un examen.

La Renovacion de la Certificacién, debera solicitarse por el médico
interesado dentro de los meses de enero y febrero del afio de su
vencimiento.

Si el médico interesado no realiza la renovacién dentro de los plazos antes
sefalados, dicha certificacion caducara, debiendo la mesa directiva publicar
las certificaciones vigentes o no vigentes en la pagina web del CMD, para
conocimiento del publico en general.

En el caso de que un médico, cuya certificacion haya caducado, esté
interesado en volver a certificarse, debera de realizar y aprobar el examen
correspondiente como si fuera la primera ocasion en certificarse.
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Asamblea General de Consejeros en
Asamblea de Junta de Trabajo

1.5

ESTRUCTURA DEL EXAMEN.

El examen sera en formato electronico o escrito, tiene una duracién de cinco
horas y se aplica en dos partes. Consta de preguntas y casos clinicos
ilustrados de opcién multiple con 5 respuestas y cubre los temas y
contenidos educativos incluidos en todos los Programas Universitarios de la
Especializacion en Dermatologia, y se sustenta en las areas siguientes:
Dermatologia clinica y basica, dermatologia pediatrica, epidemiologia,
medicina interna, inmunodermatologia, farmacologia, terapéutica,
laboratorio, micologia, genodermatosis infecciones bacterianas, virales,
parasitarias y de transmision sexual, dermatitis por contacto, fotobiologia,
dermatoscopia, laseres, terapia luminica y cirugia dermatolégica.

Esta modalidad permite evaluar a todos los sustentantes en igualdad de
circunstancias y asegurar que su calificacién se obtiene de manera expedita,
objetiva y bajo criterios uniformes.

Examen teérico

El examen tedrico estd sustentado en las siguientes areas: Dermatologia
clinica y basica, dermatologia pediatrica, terapéutica, laboratorio, medicina
interna, micologia, infecciones bacterianas, virales y parasitarias,
genodermatosis, epidemiologia, dermatitis por contacto, infecciones de
transmisién sexual, fotobiologia, cirugia dermatoldgica, farmacologia, e
inmunodermatopatologia.

El disefio del actual sistema de evaluacion contiene un muestreo
representativo de los contenidos educativos y tiene relacion con los objetivos
de los planes de ensefianza actuales; hay confiabilidad de los resultados;
permite asegurar categéricamente la efectividad del proceso de evaluacion,
por su demostracién estadistica. Este instrumento nos ha permitido evaluar
una muestra representativa de los contenidos-problema de salud mas
frecuentes que el especialista enfrentara en su vida profesional; evaluar a los
alumnos con diversos niveles de complejidad; tener una mayor
discriminacién del conocimiento de los alumnos al tener que elegir una
opcién entre cinco posibles; se aplica a todos los sustentantes al mismo
tiempo bajo circunstancias similares, independientemente de las sedes
clinicas de donde proviene el alumno; su calificacion es rapida, objetiva y
bajo los mismos criterios, determinandose validez, confiabilidad, grado de
dificultad e indice de discriminacion del examen y de cada pregunta; ha

12



y

2.- Requisitos y pasos que deben cubrir y seguir los aspirantes para su certificacion y recertificacion en

dermatologia, dermatologia pediatrica, dermatopatologia y Certificacién especial en Dermatologia.

Responsable

No.

Actividad
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Presidente, Secretario y Consejeros.

2.1

Para el Caso de Certificacion en Dermatologia:

Los requisitos indispensables para poder inscribirse son los siguientes:

1. Solicitud elaborada

2. Copia del titulo profesional por ambos lados

3. Copia de la constancia de haber aprobado el Examen Nacional de
Aspirantes a Residencias Médicas

4. Constancia original reciente de haber efectuado un afo de Medicina
Interna

5. Copia del Diploma Institucional de la especialidad

6. Copia del Diploma Universitario (de encontrarse en tramite, es
imprescindible el comprobante de dicho tramite)

7. Constancia original reciente del profesor del curso de posgrado del Centro
reconocido donde realiz6 su residencia

8. Carta de Consentimiento Informado

9. Aviso de Privacidad

10. Fotografia reciente, tamafio diploma (7 cm de alto x 5 de ancho), ovalada,
blanco y negro, fondo blanco sin retoque, frente descubierta, saco negro y
camisa/blusa blanca, caballeros corbata. No se aceptaran formatos digitales.
A quien no cubra estos requisitos no se le podra expedir el certificado.

11. Hacer el respectivo pago de la certificacion por $ 4,000.00 MN. BBVA
BANCOMER, a nombre del CONSEJO MEXICANO DE DERMATOLOGIA, A.
C. No. de Cuenta 0141284398. No. de CLABE 012320001412843988, RFC
CMD740226V92, E-
mail contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx Consulta los detalles.
12. Politicas de cancelacion: No habra devolucién del dinero a la persona
que pague fuera de tiempo y que no presente el examen yl/o
documentacion correspondiente.

13. Facturacién Entrar en el link correspondiente para ir a la seccién de
facturacién, llenar sus datos en el formato y adjuntar copia de su ficha de
depdsito.

La fecha limite para la recepcion de la solicitud y la documentacion respectiva
es el 28 de febrero, del afio que corresponda. NO HABRA PRORROGA.

* * Se senala el domicilio y fecha limite para la entrega o envié de los
documentos, asi como el lugar, fecha y hora para la realizacién del
examen.
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https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/cartas-de-consentimiento/certificacion-dermatologia
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/aviso-de-privacidad
mailto:contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/contacto/facturacion

Presidente, Secretario y Consejeros.

2.2

Para el Caso de Certificacion en Dermatologia Pediatrica:

Los requisitos indispensables para poder inscribirse son los siguientes:

1. Solicitud elaborada

2. Copia del titulo profesional por ambos lados

3. Constancia original del diploma Institucional de haber efectuado tres afios
de Pediatria.

4. Copia del diploma Institucional de haber efectuado tres afios de
Dermatologia Pediatrica.

5. Copia del diploma Universitario de la especialidad en Dermatologia
Pediatrica (de encontrarse en tramite, es imprescindible el comprobante de
dicho tramite)

6. Constancia original reciente del profesor del curso de posgrado del Centro
reconocido donde realiz6 su residencia.

7. Carta de Consentimiento Informado

8. Aviso de Privacidad

9. Fotografia reciente, tamafio diploma (7 cm de alto x 5 de ancho), ovalada,
blanco y negro, fondo blanco sin retoque, frente descubierta, saco negro y
camisa/blusa blanca, caballeros corbata. No se aceptaran formatos digitales.
A quien no cubra estos requisitos no se le podra expedir el certificado.

10. Hacer el respectivo pago de la certificacion por $ 4,000.00 MN. BBVA
BANCOMER, a nombre del CONSEJO MEXICANO DE DERMATOLOGIA, A.
C. No. de Cuenta 0141284398, RFC CMD740226V92, E-
mail contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx. No. de CLABE
012320001412843988. Consulta los detalles.

11. Politicas de cancelacion: No habra devolucion del dinero a la persona
que pague fuera de tiempo y que no presente el examen yl/o
documentacion correspondiente.

12. Facturacién: Entrar en el link correspondiente para ir a la seccion de
facturacién, llenar sus datos en el formato y adjuntar copia de su ficha de
depdsito.

La fecha limite para la recepcion de la solicitud y la documentacién respectiva
es el 28 de febrero del afio que corresponda. NO HABRA PRORROGA.
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https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/cartas-de-consentimiento/certificacion-dermatologia-pediatrica
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/aviso-de-privacidad
mailto:contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/contacto/facturacion

Presidente, Secretario y Consejeros.

2.3

Para el Caso de Certificacion en Dermatopatologia:

Los requisitos indispensables para poder inscribirse son los siguientes:

1. Solicitud elaborada

2. Copia del titulo profesional por ambos lados

3. Copia del Diploma Universitario de Dermatologia.

4. Copia del Certificado del Consejo Mexicano de Dermatologia

5. Copia del Diploma Universitario de Dermatopatologia. (De encontrarse en
tramite, es necesario presentar el comprobante oficial correspondiente).

6. Constancia original reciente del profesor del curso de posgrado del Centro
reconocido donde realiz6 su residencia.

7. Carta de Consentimiento Informado

8. Aviso de Privacidad

9. Fotografia reciente, tamafio diploma (7 cm de alto x 5 de ancho), ovalada,
blanco y negro, fondo blanco sin retoque, frente descubierta, saco negro y
camisa/blusa blanca, caballeros corbata. No se aceptaran formatos digitales.
A quien no cubra estos requisitos no se le podra expedir el certificado.

10. En caso de ser mexicano y haber cursado la especialidad en el
extranjero, presentar, ademas, la revalidacién de estudios ante la SEP.

11. En caso de ser extranjero y haber cursado la especialidad en el
extranjero, debera presentar copia notariada (ante notario mexicano), los
Titulos o Diplomas que lo acreditan como Médico y Especialista, ademas la
relevancia de los estudios de la Especialidad ante la Secretaria de Educacion
Pudblica (SEP) de la Ciudad de México y documentacion oficial de su estado
migratorio emitido por el Instituto Nacional de Migracion.

12. Hacer el respectivo pago de la certificacion por $ 4,000.00 MN. BBVA
BANCOMER, a nombre del CONSEJO MEXICANO DE DERMATOLOGIA, A.
C. No. de Cuenta 0141284398. No. de CLABE 012320001412843988, RFC
CMD740226V92, E-mail contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx.
Consulta los detalles.

Politicas de cancelacion: En caso de documentacion falsa se anulara la
solicitud. En caso de no ser certificado no se devolvera el pago. No habra
devolucion del dinero a la persona que pague fuera de tiempo y que no
presente el examen y/o documentacion correspondiente.

13. Facturacién: Entrar en el link correspondiente para ir a la seccion de
facturacién, llenar sus datos en el formato y adjuntar copia de su ficha de
depdsito.

La fecha limite para la recepcion de la solicitud y la documentacién respectiva
ac al 28 de fehrern del afn niie carreennonda NNO HARRA PRORROGA

16


https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/cartas-de-consentimiento/certificacion-dermatopatologia
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/aviso-de-privacidad
mailto:contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/contacto/facturacion

Presidente, Secretario y Consejeros.

24

Para el caso de Certificacion Especial en Dermatologia.

Los requisitos indispensables para poder inscribirse son los siguientes:

1. Solicitud elaborada

2. Copia del Diploma Universitario o Institucional.

3. Evidencia documentada con carta Institucional de haber realizado
actividades asistenciales en Dermatologia en los ultimos cinco afios o carta
bajo protesta de decir verdad en caso de que solo se dedique a la consulta
privada, que puede ser verificada por el Consejo.

4. Documentacién sobre actividades de Educacion Médica Continua en los
ultimos cinco afios, con un puntaje equivalente a quienes se Recertifican por
puntos curriculares. (Consultar el apartado referente a Recertificacion)

5. Carta de Consentimiento Informado

6. Aviso de Privacidad

7. Hacer el pago respectivo de la Certificacion por $ 4,000.00 MN. BBVA
BANCOMER, a nombre del CONSEJO MEXICANO DE DERMATOLOGIA, A.
C. No. de Cuenta 0141284398, RFC CMD740226V92, E-
mail contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx. No. de CLABE
012320001412843988.

Politicas de cancelacion: No habra devolucion del dinero a la persona que
pague fuera de tiempo y que no presente el examen y/o documentacion
correspondiente.

8. Facturacién: Entrar en el link correspondiente para ir a la seccion de
facturacién, llenar sus datos en el formato y adjuntar copia de su ficha de
depdsito.

La recepcion de documentos sera del 1 de enero al 28 de febrero del afio que
corresponda. NO HABRA PRORROGA.
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https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/cartas-de-consentimiento/certificacion-dermatologia
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/acerca-del-cmd/aviso-de-privacidad
mailto:contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx
https://consejomexicanodermatologia.org.mx/contacto/facturacion

Presidente, Secretario y Consejeros.

2.5

Para el caso de Recertificacion en la Especialidad en Dermatologia:

Para realizar el tramite de reanudacion de su certificacion debera enviar la
siguiente documentacion:

1. Solicitud elaborada

2. Fotografia reciente, tamafo diploma (7 cm de alto x 5 de ancho), ovalada,
blanco y negro, fondo blanco sin retoque, frente descubierta, saco negro y
camisa/blusa blanca, caballeros corbata. No se aceptaran formatos digitales.
A quien no cubra estos requisitos no se le podra expedir el certificado.

. Curriculo

. Copia del diploma de certificacion o recertificacion anterior

. Copia del titulo de especialidad

. Cédula de especialista

. Copia de los documentos probatorios

. Carta de Consentimiento Informado

. Aviso de Privacidad

10. Hacer el respectivo pago de la certificacion por $ 4,000.00 MN. BBVA
BANCOMER, a nombre del CONSEJO MEXICANO DE DERMATOLOGIA, A.
C. No. de Cuenta 0141284398. No. de CLABE 012320001412843988, RFC
CMD740226V92, E-mail contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx.
Consulta los detalles.

11. Politicas de cancelacion: No habra devolucion del dinero a la persona
que pague fuera de tiempo y que no presente el examen y/o
documentacion correspondiente.

12. Facturacién: Entrar en el link correspondiente para ir a la seccion de
facturacién, llenar sus datos en el formato y adjuntar copia de su ficha de
depdsito.

La recepcion de documentos es a partir del 1 de enero del cada afio, fecha
limite: 28 de febrero del afio que corresponda. NO HABRA PRORROGA.

Los expedientes seran revisados por los Consejeros y después de verificar la
puntuacion (en caso de alguna aclaraciéon se le pedira enviar informacion
adicional), se enviaran los diplomas al Comité Normativo Nacional De
Consejos De Especialidades Médicas, A.C. para su aval y registro.

En caso de efectuar el examen, debera llenar los requisitos anteriores,
excepto el curriculo de los 5 ultimos afos.

Se establece la fecha limite para la recepcion de la solicitud y la
documentacién respectiva, aclarando que: No habra prérroga.

O©oONO O~ W
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Presidente, Secretario y Consejeros.

2.6

Para el caso de Recertificacion en Dermatologia Pediatrica los
documentos académicos de los aspirantes seran:

Para realizar el tramite de reanudacién de su certificacién debera enviar la
siguiente documentacion:

1. Solicitud elaborada

2. Fotografia reciente, tamafo diploma (7 cm de alto x 5 de ancho), ovalada,
blanco y negro, fondo blanco sin retoque, frente descubierta, saco negro y
camisa/blusa blanca, caballeros corbata. No se aceptaran formatos digitales.
A quien no cubra estos requisitos no se le podra expedir el certificado.

3. Curriculo

4. Copia del diploma de certificacion o recertificacion anterior

5. Copia del titulo de especialidad

6. Cédula de especialista

7. Copia de los documentos probatorios

8. Carta de Consentimiento Informado

9. Aviso de Privacidad

10. Hacer el respectivo pago de la certificacion por $ 4,000.00 MN. BBVA
BANCOMER, a nombre del CONSEJO MEXICANO DE DERMATOLOGIA, A.
C. No. de Cuenta 0141284398. No. de CLABE 012320001412843988, RFC
CMD740226V92, E-mail contacto@consejomexicanodermatologia.org.mx.
Consulta los detalles.

11. Politicas de cancelacion: No habra devolucion del dinero a la persona
que pague fuera de tiempo y que no presente el examen yl/o
documentacion correspondiente.

12. Facturacién: Entrar en el link correspondiente para ir a la seccion de
facturacién, llenar sus datos en el formato y adjuntar copia de su ficha de
deposito.

La recepcion de documentos es a partir del 1 de enero de cada afo, fecha
limite: 28 de febrero del afio que corresponda. NO HABRA PRORROGA.

Los expedientes seran revisados por los Consejeros y después de verificar la
puntuacién (en caso de alguna aclaracion se le pedira enviar informacion
adicional), se enviaran los diplomas al Comité Normativo Nacional De
Consejos De Especialidades Médicas, A.C. para su aval y registro.

En caso de efectuar el examen, debera llenar los requisitos anteriores,
excepto el curriculo de los 5 ultimos afios.

Se establece la fecha limite para la recepcion de la solicitud y la
documentacién respectiva, aclarando que: No habra prérroga.
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Presidente, Secretario y Consejeros. 2.7 Proceso de certificacion, recertificacién y envié de documentos
Paso 1. Descarga el formato de solicitud
Paso 2. Envio de documentos
Enviar de forma electrénica en archivo pdf: solicitud de certificacion y/o
recertificacion, documentacién enlistada en documentos probatorios y ficha
de depdsito que incluya su nombre.
Enviar en fisico fotografia que reuna los requisitos que se indican, anexando
el original de la ficha de depésito.
Favor de efectuar el depédsito a partir del 1 de enero del afo que
corresponda.
Fecha limite: 28 de febrero, del ano correspondiente.
Para su informacion no se concedera prérroga de tiempo a ninguin
sustentante.
Para mayor comodidad utilizar la pagina Afiliacion Digital destinada para el
uso de la forma de envio de documentos de manera digital.

Presidente, Secretario y Consejeros. 2.8 Para el Caso de Certificaciéon y Recertificacion se sefiala en la
convocatoria la:
Estructura del examen mismo que se revisa y acuerda por la Asamblea de
Consejeros del CMD en Junta de Trabajo cada afno, estableciendo la forma
que se aplicara el mismo, su duracion y las partes de que constara, como
preguntas y casos clinicos ilustrados asi como los temas y areas, de tal
forma que la modalidad permita evaluar a los sustentantes en igualdad de
circunstancias y asegurar que su calificacién se obtenga de manera expedita,
objetiva y bajo criterios uniformes

Asamblea General de Consejeros. 2.9 Expedir, conjuntamente con el Comité Normativo Nacional de Especialidades

Médicas CONACEM, los diplomas de certificacion y los que correspondan a
la renovacion de la vigencia de la misma de los especialistas, segun el
dictamen del CMD que corresponda, con base en los resultados de las
evaluaciones aplicadas
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Para los efectos de los procedimientos descritos se aplicaran los Estatutos del Consejo Mexicano de Dermatologia, A.C.,
asi como lo aplicable de las disposiciones emitidas por la Junta de Gobierno del Comité Normativo Nacional de Consejos
de Especialidades Médicas, A.C. (CONACEM), en lo que no se oponga a lo dispuesto por la Ley General de Salud; por el
Acuerdo secretarial por el que se emiten los Lineamientos a que se sujetaran el Comité Normativo Nacional de Consejos
de Especialidades Médicas y los Consejos de Especialidades Médicas a los que se refiere el articulo 81 de la Ley
General de Salud, para la aplicaciéon de lo dispuesto en el articulo 272 Bis y el Titulo Cuarto de dicha Ley, y por lo
previsto en el presente Manual.

De la supervision por parte de CONACEM a que se refiere el tercer parrafo del articulo 81 de la Ley General de
Salud.

3. Descripcion del procedimiento de la supervision por parte de CONACEM a que se refiere el tercer parrafo del articulo 81
de la Ley General de Salud.

Responsable No. |Actividad
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Asamblea General de Consejeros

3.1

Se presenta a la Asamblea el informe anual de actividades del CMD por
parte de la Mesa Directiva para su aprobacion y entrega al CONACEM con
la informacion siguiente:

a. Requisitos para la obtencién de la certificacion y recertificacién que hayan
sido aprobados previamente por el CONACEM para su publicacién en la
pagina electrénica del respectivo consejo, con la siguiente informacion:

* Las guias de estudio para la preparacién de los examenes de certificacion.
* El recordatorio enviado a los médicos especialistas y, en su caso,
subespecialistas certificados, en el afno previo a su vencimiento de la
vigencia de sus certificados.

* El detalle de manera sencilla, clara y precisa, de los procesos de
certificacion y recertificacién vigente, con la correspondiente descripcién en
su sitio de Internet.

b. Fechas de examenes programadas y fechas extraordinarias que se
requieran.

c. Criterios de calificacion, precisando la minima aprobatoria, asi como los
porcentajes correspondientes a cada componente del examen, reconociendo
el derecho de los examinados de conocer los resultados de su evaluacion,
bajo el esquema de revisidon de examen por seccion o area de conocimiento.

d. Fecha y resultados de la eleccion de los nuevos miembros directivos del
Consejo;

e. Registro de los nombres y firmas del presidente del Consejo y del
responsable del proceso de evaluacion para certificacion y recertificacion
que suscriban con el CONACEM, para los certificados que se emitan;

f. Directorio Actualizado de los médicos certificados que incluya los de nuevo
ingreso, la vigencia y las bajas que hubieren ocurrido por cualquier causa,
en base de datos electronica

El Secretario

3.2

Revisa que el informe incluya toda la documentacion y lo presenta en el
CONACEM para su evaluacién correspondiente.
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4. De la atencion de inconformidades.

Directiva

Responsable No. |Actividad

Presidente y Secretario de la Mesa 4.1 Preparar y presentar el informe a las inconformidades interpuestas por algun

Directiva médico que le notifique el CONACEM en los plazos y términos sefialados en
el acuerdo respectivo.

Presidente y Secretario de la Mesa 4.2 Si la inconformidad es procedente, recibira el comunicado por parte de la

Directiva Junta de Gobierno del CONACEM, vy vigilara que la misma se cumplimente
en los términos establecidos en la resolucion respectiva.

Presidente y Secretario de la Mesa 4.3 Informar a los Consejeros por via electrénica de los casos de inconformidad

que se notifiquen por el CONACEM e incluirlo en el informe de actividades
anual correspondiente.

5. De la opinidn para la expedicion de cédulas de especialistas.

Responsable No. | Actividad

Presidente y Secretario de la Mesa| 5.1 Recibir los requerimientos del CONACEM respecto del informe
Directiva correspondiente que confirme la validez del certificado del solicitante
Presidente y Secretario de la Mesa 5.2 Revisa la existencia y validez del certificado correspondiente.

Directiva

Emite y envia al CONACEM informe solicitado en un plazo maximo de 5 dias
habiles a partir de la recepcion de la peticién de informacion.
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6. De la transparencia y rendicion de cuentas.

Directiva

Responsable No. |Actividad

Presidente y Secretario de la Mesa| 6.1 Preparar y rendir al CONACEM los informes y documentacion que resulten

Directiva necesarios para verificar el cumplimiento de la normatividad establecida por
la Secretaria de Salud y el CONACEM, segun proceda

Presidente y Secretario de la Mesa| 6.2 Enviar al CONACEM vy publicar en la pagina electrénica del CMD, los datos

referentes a sus asociados certificados por el Consejo y demas informacion
establecida en los Estatutos.

Actualizar periddicamente la informacion de la pagina del CMD, con base en
la informaciéon que proporcione al CONACEM y demas informacion
establecida en los Estatutos.

Actualiza base de datos y archiva.

24



